Областное бюджетное   профессиональное образовательное  учреждение  
«КУРСКИЙ КОЛЛЕДЖ КУЛЬТУРЫ»
	305007, г. Курск, Сумская, 29,  тел/факс: (4712)  35-05-58, e-mail: kolkult@yandex.ru
ОКПО 02177062, ОГРН 1024600966752, ИНН 4632027438, КПП 463201001


План подготовки и проведения 
областной студенческой научно-практической конференции
«Проблемы сохранения регионального природного и культурно-исторического потенциала Курской области»
в рамках реализации творческо-краведческого проекта 
«Горжусь тобой, мой край родной!»
	№
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	ФИО исполнителя
	Отметка о выполнении

	1.
	Разработка Положения о НПК
	10.11-10.12.20 г.
	Бычихина О.А.
Милойчикова Е.П.
	выполнено

	2.
	Разработка текста информационного письма о НПК
	10-18.12.20 г.
	Бычихина О.А.
Милойчикова Е.П.
	выполнено

	3.
	Подготовка базы электронных адресов для рассылки документации
	10-18.12.20 г.
	Кучер Н.А.
	выполнено

	4.
	Рассылка документации НПК
	18-20.12.20 г.
	Кучер Н.А.
	выполнено

	5.
	Подготовка и размещение информации (текст+Положение+Информ. письмо) о проведении НПК на сайте и в официальных сообществах ОУ и группе проекта
	20.12.20 г.
	Бычихина О.А.
Кучер Н.А.
	выполнено

	6.
	Работа с кураторами и председателями ПЦК по привлечению студентов к участию в НПК
	20.12.20 г.-20.01.21 г.
	Бычихина О.А.
Милойчикова Е.П.
Кучер Н.А.
Юрченко И.В.
	выполнено

	7.
	Сбор заявок, докладов и презентаций для выступления на НПК
	11-20.01.21 г.
	Милойчикова Е.П.

Кучер Н.А.
	выполнено

	8.
	Проверка и обработка материалов
	20.12.20 г.-21.01.21 г.
	Кучер Н.А.
	выполнено

	9.
	Обсуждение тематики секционных заседаний НПК
	15.12.20 г.
	Бычихина О.А.
Милойчикова Е.П.
	выполнено

	10.
	Подготовка программы НПК (по секционным заседаниям)
	21-26.01.21 г.
	Бычихина О.А.
Милойчикова Е.П.
	выполнено

	11.
	Разработка шаблона сертификата и диплома об участии в НПК
	22-25.01.21 г.
	Юрченко И.В.
	выполнено

	12.
	Рассылка программы и приглашений участникам НПК  с  указанием даты, времени, ссылки на видеоконференцию
	24.01.21 г.
	Кучер Н.А.
	выполнено

	13.
	Организация технических вопросов 
	26.01.21 г.
	Ожогов Ю.Н.

Юрченко И.В.
	выполнено

	14.
	Онлайн регистрация участников
	за 15 минут до начала НПК
	Юрченко И.В.
	выполнено

	15.
	Организация и проведения пленарного заседания (для всех участников)
	27.01.21 г.
	Бычихина О.А.
Милойчикова Е.П.
Кучер Н.А.
Юрченко И.В.
	выполнено

	16.
	Организация работы секционных заседаний (вступительное слово ведущего — организационные моменты, ведение заседания, подведение итогов)
	27.01.21 г.
	Бычихина О.А.
Милойчикова Е.П.
Кучер Н.А.
Юрченко И.В.
	выполнено

	17.
	Подготовка отчета о проведении НПК (текст и фото, скриншотов) для сайта и офиц. сообществ
	28.01.21 г.
	Бычихина О.А.
	выполнено

	18.
	Заполнение, изготовление и подписание сертификатов и дипломов
	28-13.02.21 г.
	Юрченко И.В.
	

	19.
	Рассылка сертификатов и дипломов участникам
	13-15.02.21 г.
	Юрченко И.В.
	

	20.
	Подготовка электронного сборника НПК (оформление титульного листа, порядок размещения текстовых материалов, фото материалов) 
	28.01-20.02.21 г.
	Милойчикова Е.П.
	

	21.
	Рассылка электронного сборника НПК согласно заявкам
	20-22.02.21 г.
	Кучер Н.А.
	

	22.
	Размещение  электронного сборника НПК на сайте и в офиц. сообществах ОУ и проекта
	20-22.02.21 г.
	Бычихина О.А.

	


